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ALLEGATO ALLA DELIBERA DI C.C.N. 46 DEL 29/6/1998

COMUNE DI SAN PIERO PATTI
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TITOLO I - PRINCIPI E COMPETENZE

Art.1 — Oggetto —

Il presente regolamento, predisposto ed adottato inaplicazione della normat iva statu tari a _. d iscipli nal'attività negoziale dell'ente diretta, attraverso lamigliore utilizzazione delle risorse, al perseguimento deifini pubblici dell'ente e delle finalità. individuato dellostatuto.
Ai fini del presente regolamento, nell'attività negoziale sipossono distinguere tre fasi procedimentali: la fase dellascelta del contraente, la fase della stipula, e quelladell ' esecuzione del contratto.
Non sono disciplinati dal presente regolamento leconvenzioni previste dagli art.24 e 25 della legge 142/90,le convenzioni urbanistiche, i contratti in cui il comuneopera sulla base di parità con i soggetti privati e queirapporti negoziali disciplinati da norme speciali incontrasto con le presenti disposizioni.Seguono le speciali disposizioni di legge o regolamentari: icottimi fiduciari , gli incarichi professionali , leconcessione di costruzione, le concessione di costruzione egestione, i procedimenti ablatori, i contratti e leconvenzione socio assistenziali.Il regolamento per i lavori e le forniture dov-rà ispirarsiai principi infornatori dello statuto e del presenteregolamento. ‘

Art.2 — Principi Generali —

L'attività negoziale deve tenere conto della programmazionee delle previsioni del bilancio; degli obiettivi e deiprogr.-ami del P.E.G.; degli altri strumenti programnatori.Inoltre deve ispirarsi ai seguenti principi:-— economicità, efficacia, legalità e trasparenza deiprocedimenti; .- talpestixrità e obiettività nella scelta dei sisteminegoziali;
— scelta degli strumenti più idonei tra quelli previstidalla legge;
— libertà. delle forme, salvo il rispetto di specifiche nonneinperative.
Per tutti i rapporti negoziali, salvo motivati impedimentiderivanti dalla particolare natura del rapporto o daesigenze inderogabili ma non precostituite, debbono essere
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utilizzati sistemi. che consentano una comparazione delle
offerte.
Tutti gli atti che comportano una spesa debbono essere
disposti dai soggetti competenti nel rispetto delle norme
del presente regnlamenvn e di quello di contabilità.
L'organizzazione del comune dovrà adeguarsi ..;. principi
suddetti e alle norme del presente regolamento e di. quelli
che regolano i procedimenti amministrativi.
Dovranno essere rispettate tutte le norme di rango superiore
e le presenti disposizioni rcgolament'iri sort-nno
disapplicate, in attesa del loro adeguamento, qualora
fossero in contrasto.

Art.3 - Principi per gli Incarichi Professionali —

Fermi restando le riserve e i rinvii dell‘articolo
precedente, il ricorso ad incarichi esterni e consentito
solo in presenza di conprovate necessità, garantendo la
massima trasparenza dei rapporti tra professionisti e
aministrazione nel rispetto delle regole deontologiche e
professionali .
Di norma gli incarichi devono essere regolati da appositi
disciplinari' o convenzioni, tranne in caso di vertenze
giudiziarie o pareri tecnici o legali, e conferiti nei modi
e nelle forme previsti dalla legge, con l'esatta
individuazione, dei tempi e modi della prestazione
professionale, le necessarie indicazioni per il calcolo
dell'onorario e per il suo pagamento e l‘ingegno della spesa
presunta.
Di norma la determinazione delle carpetenze professionali
viene effettuata sui minimi delle varie tariffe
professionali, ferna restando la facoltà del professionista
di accordare delle riduzioni. All’anministrazione deve
essere riservata la facoltà di indicare ai professionisti le
linee guida della loro prestazione, di. esprimere il proprio
giudizio con indirizzi e osservazioni, di valutare la
convenienza e l'opportunità delle scelte professionali in
rapporto agli interessi e agli obiettivi dell'ente.

Art.4 - Coupetenze e Responsabilità -
Anche in nateria negoziale le funzioni, le coupetenze e le
attribuzioni degli organi ’ politici del comune, del
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segretario e dei dipendenti sono disciplinati dalla legge,dallo statuto e dalle nonni del presente regolamento.Costoro, nell ' espletamento delle loro funzioni onell'esercizio delle competenze loro attribuite, sonoresponsabili del buono andamento, dell'.ùnparzialità e dellalegittimità degli adenpimenti loio affidati.Le funzione di indirizzo, di proposizione. di impulso e diamninistrazione degli organi politici sono esercitatemediante atti di contenuto generale, Drogranma:orio,autorizzativo e anmnistrativo.Tutte le attività amministrative, che costituiscono attivitàdi gestione, volte alla istaurazione dei rapporti negozialideterminati e derivanti dagli atti di cui al comnaprecedente e quelle detenninate nella delibera a contrattaresono riservati ai dipendenti secondo le rispettivecompetenze disciplinate dallo statuto e dai regolamenti.Gli aministratori,il segretario comunale e i dipendentisono responsabili dei danni derivanti da violazioni diobblighi previsti dalle norme sopra citate.I funzionari sono responsabili sia del rispetto degliindirizzi generali dell'azione anministrativa, indicatidall'aministrazione, che degli admpimenti conseguenti,dell‘osservanza dei termini e del conseguimento deirisultati individuati dall ' amministrazione .Al responsabile del procedimento competono le funzionipreviste dalla legge e i conpiti previsti dal regolamento.
Art.5 — II. Consiglio Comunale —

Il consiglio comunale determina l'indirizzo politico,economia e sociale del comune mediante l'adozione degli attifondamentali di carattare normativo, programnatorio enegoziale attribuiti alla sua competenza dall'articolo 32della legge 142/90, recepito dalla l.r. 48/91, dalle leggispeciali e dello statuto.Ricorrendo ai casi previsti dalla legge e dal presenteregolamento, può autorizzare la giunta ad avvalersi dimodalità di gara diverse del pubblico incanto, in materia dilavori pubblici o di pubbliche forniture:A) di volta in volta con deliberazione motivata che dovràindicare l'oggetto, l'importo presuntivo, le modalità discelta del contraente;
E) in via preventiva e generale con deliberazione motivatache dovrà indicare il genere di intervento, l'importomssimo, le mdalità di scelta del contraente:C) con apposite norme regolamentari nel rispetto di quantoprevisto dalla legge e dal presente regolamento.
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Art.6 — La Giunta Comunale ‘

La. giunta comunale °. l' organo propo=itivn »=— di ""I"“ 90 e
nell‘ attività anmin:. '::ÈIAÎ Lv'4 compi»..- "c.-..

attrjbuiti alla sua ccmten'za d.xlla ]m7g'e
dai regolamnti adottati in CZT.fOZ?IÌÌZà "l; .……ìettc : rms.
In conformità alle leggi Vicenti e a quanto prev.1.sto <….alio
statuto è di competenza della giunta. l adozione degli :\..tti
amministrativi che attuano i programmi. e gli inQiriz;u del
consiglio comunale; 1 ' adozione dell @ de1i.berazìoni ;contrattare; la scelta della modulità di gaia del pubblicoincanto.
La giunta e autorizzata. a procedere direttamente atrattativa privata , mediante gara inf or.-nale come
disciplinata dal presente regolamento, per l'affimamento dei
lavori pubblici e forniture di beni di importo complessivo
non superiore a 100.000 ECU e per l'affidamento di servizi
fino a 200.000 ECU , in entrambi i casi IVA esclusa e, nel
rispetto dei limiti e dei divieti di cui all'articolo 12
della l.r.08/01/1996,n.4.
Conpete, altresì, alla giunta la concessione dei servizi
socio assistenziali con i limiti e le proceduredell’articolo 15 della l.r.08/01/1996,n.4

.1Lì.i
‘.Jîî0 r".

Art.7 - Il Sindaco —

Il sindaco è il capo dell' amministrazione con funzione di
rappresentanza, di sovrintendenza e di
annfinistrazione; conpie tutti gli atti di amninistrazione che
dalla legge o dalla statuto non siano spec1f1catamenteattribuiti alla competenza di altri organi del e.. del
segretario e dei dipendenti.
Nella sua qualità di rappresentante legale dell'ente disponeil ricorso alla trattativa. privata senza gara e procede,
previo parere degli uffici competenti e del segretariodell'ente, all'affidamento dei lavori pubblici o di
pubbliche forniture di beni e servizi di importo non
superiore a 50 milioni, fermi restando i limiti e i divietidell'articolo 12 della. l.r. 8 gennaio 1996,n.4.
ogni sei mesi, nell'anbito della relazione sullo stato di
attuazione del programma., riferisce anche sull'attivitàsvolta… nel campo negoziale e sullo stato delle operepubbliche, utilizzando le notizie fornite rispettivamente
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dai responsabili dell’ufficio contratti e dell'ufficutecnico.

Art.!ì — Responsabile del PTOCQÒ.LPE?EÎZQ —

In appllcnzione dell ’ari,i.ccì.c> 34 della, l.r.29.04.1985,n.21, il responsabile del procedimento per l'attivitàistruttoria, propositiva ed esecutiva è ind1v1cìuato:— per la fase della ricerca e della individuazione delcontraente e per la fase della stipula del concratto nelresponsabile del servizio contra+ti;- per la fase dell‘esecuzione del contratto nel responsabiledel servizio interessato per materia.In caso di contestazione o reclami il responsabile delprocedimento sarà il responsabile del servizio contratti.Quest'ultimo preparerà la lettera di invito o il bando di.
Per l'esecuzione di lavori pubblici di importo contrattualesuperiore a 50 milioni, il responsabile del procedimentoprevisto dall'articolo 17 della l.r.12.01.1993,n.10, sarànominato dal sindaco prima della consegna dei lavori.Restano fermi le indiv1duazioni dei responsabili degli altriprocedimenti e i relativi coupiti dell'ufficio tecnicn,edell'ufficio ragioneria.
Art.9 — Camxissione di Gara —

La comuissione per le licitazion’i private e per il pubblicoincanto e composta, come previsto dallo statuto, dalsegretario comunale con funzione di presidente, e dalresponsabile dell'ufficio tecnico e di segreteria conl'assistenza di un ufficiale verbalizzante, delegato dalpresidente.
L'esercizio delle funzioni è obbligatoria; i conpiti e leresponsabilità sono limitati alla fase della gara e

In caso di dissenso in ordine ai provvedimento da adottarela decisione spetta al presidente.Le disposizioni del presente articolo non si applicano aquelle cannissioni la cui composizione o nomina sonoSpecificatamente disciplinate dalla legge o dal presenteregolamento.
Nell'anbito della gestione tecnica e amministrativa previstadallo statuto, spetta al. responsabile del servizio



interessato la redazione del verbale delle gare informalicon l'assistenza di un segretario verbalizzante scelto fra idipendenti del servizio.
Allo stesso responsabile compete la relativa proposta diaffidamento.

Art.10 - Ufficio Contratti —

Per l‘espletamento dell'attività negoziale, :!::ì ccmprevista dal presente regolamento, il comme si avvaledell‘ufficio contratti che, ai fini e agli effe++i dellal.r.10/91, è l'unità organizzativa - del procedimentonegoziale da espletare mediante licitazione privata opubblico incanto.
Il dipendente dell'ufficio contratti, ai sensi e per glieffetti della l.r.10/91, è il responsabile del procedjnv—z—nto
negoziale a cui sono affidati tutti i compiti previsti dadetta norma e dai regolamenti comunali di attuazione.L'ufficio o il servizio contratti è responsabile di tuttigli adeupimenti relativi alla procedure contrattuali di cui
sopra e, oltre a quanto previsto dalla 1.r.10/91 e dal
presente regolamento, cura tutti gli adempimenti dicarattere istruttorio ed esecutivo, per i quali può chiederela collaborazione dei dipendenti dei settori interessati.Restano fermi l‘individuazione dei responsabili degli altriprocedimenti informali e i relativi compiti dell‘ufficiotecnico, dell'ufficio ragioneria e del responsabile del
procedimento previsto dell'art.17 della l.r.12/01/93,n.10.

TITOLO II — OGGETTO DEI CONTRATTI —

Art.11 — Lavori Pubblici ——

Ai fini del presente regolamento per lavori. pnhblici siintendono quelle attività svolte a favore dell’ente daprivati, che per raggiungere un determinato risultatoforniscono anche «i materiali che passano in proprietà delcommittente.
Indicativamente possono raggrupparsi nelle seguenticategorie:
A)— lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria,riparazione e conservazione, tendenti a mantenere inefficenza le opere o i beni dell'ente; -

B) '- lavori di ricostruzione, ampliamento e trasformzionedelle opere già. esistenti;



C) — lavori di costruzione di nuove opere.Per l‘esecuzione di lavori pubblici di î.xrlporto superiore a75 milioni le ditte dovranno, con:: previsto dall'atticrlc. 31della ]…r.21/85, essere iscritte all'A.N.c. per …La categoriacorrispondente oppure per attività sim=ìarfl e',—"ua frm?“ «todalle vigenti disposizioni, alla C.C. I .A..à. ,all ’ ;ùboartigiani o al registro prefettizio .in caso ch connnrat1ve.Per i lavori di cui alle lotte-ro E) e C) si a;;lichozanno i;relative norme del capo I delia l.r.10/93 e .L criteri diaffidamento previsti dalla l.r.21/85, tranne i:: co.-:*: diinterventi di urgenza e sonma urgenza in C… si dypiiuhèr'àl'articolo 39 della J..r.21/85Per i lavori di cui alla lettera A) si può anche yrouedeze.— in economia, come previsto dal vigente regolamento deilavori in economia;
— mediante cottimo per i lavori manutenzione ordinaria os traordinaria ; '

— come previsto dall'articolo 39 della 1.1.21/85, in caso diinterventi di urgenza o di sonma urgenza.Per i lavori in economia si può prescindere dall'iscrizioneall'albo comunale qualora non sia prevista la relativacategoria oppure trattasi di lavori specifici che perurgenza o particolarità debbono essere affidati ad unaparticolare ditta.
Art. 12 — Forniture di Beni —

Ai fini del presente regolamento per forniture di beni siintendono i contratti ”aventi per oggetto l'accplisto, ]alocazione, l'acquisto a riscatto o che, in generale, servonoa rifornire l’ente di cose mobili, ivi conpresi glieventuali relativi lavori di installazione, di adattamento emessa in opera,sia che riguardino cose qià es.].stent1 Siacose da costruire dallo stesso fornitore.
Sono conprese fra le foniture, altresì, le riparazioni e lemanutenzioni per le quali la fornitura del relativomateriale, per prezzo 0 valore aggiunto, supera. l‘importodel lavoro necessario.
La fornitura può avere per oggetto somministrazioneperiodiche o continuative oppure la fornitura in unicasoluzione.
Nel caso di somministrazioni periodiche o continuative ilcontratto, in conformità a quanto stabilito con ilprovvedimento a contrattare, dovrà specificare tempi e modidella sministraziona e dal. relativo pagamento e per laparte non regolata si applicherà la disciplina dei contrattidi somministrazione.



Se le caratteristiche del bene le esigenze del servizio a
cui il bene è destinato lo consentono, il preventivo, il
capitolato, ecc. , approvato con la delibera a contrattare,
farà. riferimento alle caratteristiche del nene ev1tano.o ai
indicare la ditta produttrice in modo da non ri durre la
partecipazione delle ditte interessa?.e. in questi casi
l‘aggiudicazione si potrà fare riferimento oltre a} pre .
alla consegna, al costo di utilizzazione @ ad altri alam: *:

da ind1v1duare nel preventivo o capi'… sia‘-:o e da indicare ne
documenti che indicano o pubblicizzano .1‘arf:*‘.to.

Art.13 Forniture di Servizi
Ai fini del presente regolmnto i se .:':i di nonna no
costituiti da qualsiasi utilità senza elaborazione 0
trasformazione di mteria e senza aggiunte 0 modi Fiche al
bene esistente e, pertanto, diversa dalla realizzazione di
un opera, dell‘esecuzione di un lavoro pubblico o dalla
fornitura di un bene; utilità prodotta da una "‘…tta con
l'apporto della propria organizzazione e costituente il
risultato di una attività di lavori con l'inqzego dei mezzi
necessari, di norma di proprietà della ditta stessa.
si farà. riferimento a quelli disciplinati dai decreti
legislativi n.157 e 158 del 17. marzo 1995 e a quelli che
indicativamente si possono raggruppare come segue:
A) servizi di gestione con manutenzione;
E) servizi di gestione con assistenza per i servizi
informatici; '

C) servizi di pulizia e/o custodia edifici;
D) servizi di raccolta e smaltimento rifiuti;
I?.) servizi sanitari, sociali e assistenziali:
E‘) servizi di refezione e ristorazione;
G) servizi finanziari e bancari;
sono comprese fra le forniture di servizi, altresì, le
riparazione e le manutenzione per le quali la. fornitura de]
relativo materiale, per prezzo 0 valore aggiunto, non supera
l’importo del lavoro necessario.
Rientrano fra le ‘ forniture di servizi anche quell
manutenzioni il cui oggetto non sia stato individiato a
priori e consistenti nello svolgimento di tutte le
prestazioni necesarie per conservare, in un certo periodo di
tempo, beni nubili o immbili in condizioni di attività e
funzionamento, qualora le prestazioni richieste non abbiano
per oggetto un'attività di trasformazione, modificazioni 0
innovazione della realtà preesistente.
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Rientrano fra i servizi pure quelle attività per il cuiespletamento sono necessari beni strumentali , qualicarburante, pezzi di ricambio, attrezzature, uter-che devono essere forniti dall'appaltatore.Sono esclusi i ne’-vizi pubblici cmnaii, ric-r-ì‘refi-ìi nellecompetenze istituzionali dell‘ente e yer i qual.}. l'enteesercita la sua potestà di imperio e al privano, medianteconcessione , convenzione 0 offidax.znto ai sensidell'articolo 22 o della lettera f dell‘articolo 32 dellalegge 142/90, recepita dalla l.r.48/91, ’: ' 1sforito ilpotere autoritativo del comme.

Art.l4 — Norme Comuni —

I lavori e le forniture di beni e servizi possono essereeseguiti in economia, secondo quanto previsto dall'appositoregolamento, quando l'urgenza, la qualità della prestazione,le sue modalità di esecuzione, la sua limitazione nel tengoe nello spazio, la ridotta entità della spesa rendonoirrealizzabili o antieconomico e non funzionale il ricorsoalle altre procedure.
Per i contratti di durata, per quelli di soum1nistrazione eper quelli di manutenzione ordinaria o straordinariapotratta nel tempo, di norma e second» le esigenze e ledisponibilità finanziarie, i preventivi o le periziepotranno essere riferite a un trimestre, ad un semestre o adun anno, mentre, se possibile, la durata del contratto potraessere riferì ta ad un anno , con facoltà perl‘anministrazione di recesso ogni trimestre u semestre.Quando non sia possibile portare la previsione contrattualead una delle fattispecie descritte negli articoliprecedenti, l‘ente può mettere in essere un contratto misto,cioè un contratto risultante dalla conbinazionc deglioggetti di cui ai preceden ti ar ticoli condideratiunitariamente in dipendenza di un unico nesso obiettivo efunzionale, in mdc da dar vita ad una convenzione unitariae per la cui regolamentazione si farà capo alla disciplinadello schema negoziale prevalente.?er i contratti misti dicui al comna precedente possono essere, già con preventivo ocon il capitolato , stabilite alcune caratteristichepeculiari di ciascun rapporto e i relativi otfialighi ediritti. dell'appaltatore, che integreranno lo saharanegoziale prevalente.



TITOLO III — LA SCELTA DEL CONTRAENTE —

Art.15 — Provvedimento a contrattare -

Il procedimento negoziale inizia con il yzovv::d.ì.mauì.o a
contrattare, che nel rispetto dell’art.56 (ieiia Leone
142/90, così come recepito ed integrato dalla l.:.ìC/Cl,
deve contenere:
- il fine che si intende perseguire in
programmazione annuale e pluriennale;
— l‘oggeto del contratto, specificato se necessario,
mediante progetti, preventivi, schede tecniche, etc.;
— le clausole particolari ritenute essenziali., escresse se
necessario in capitolati, fogli di patti e con “zioni,
preventivi, schede tecniche, etc.;
— la forma che dovrà assumere il contratto, tenendo
presente, il rapporto all'importo, alla durata della
prestazione ed alle procedure, di quanto previsto dal
successivo art.36;
—- le modalità di scelta del contraente:
— la quantificazione della spesa ed. il capitolo e intervento
di bilancio,su cui graverà oppure l'indicazione dei mezzi
con i quali viene assicurato il finanziamento.
Qualora la spesa non risulta ancora finanziata, la
deliberazione,nel fare menzione della fonte e del tipo di
finanziamento o del soggetto a cui si farà richiesta, deve
esplicitamente prevedere che non si dara corso alle
procedure negoziali sino a quando non si saranno verificate
le condizioni di copertura della yspesa.

Art. 16 — Modalità di Affidamento —

Il comune, nel rispetto dei criteri e delle procedure
individuate con il preset: te regol amento , prnvvede-
all‘esecuzione dei lavori e delle opere ed all'affidaneutu
delle forniture di beni e servizi con le seguenti modalità.:
a) in economia, b) in appalto, c) in concessione, ci) ir.
affidamento. "

La modalità di scelta del contraente, avente di norma
carattere concorsuale, va motivata con riferimento a criteri
di economicità, efficienza ed efficacia.
Il regolamento lavori e forniture in economia disciplinarà.
le attività di ordinaria amministrazione per l'esecuzione di
lavori, forniture e servizi:



……“ --.,—-.e ’ *

a) in amninistrazione diretta, eseguiti da dipendenti del
comme o da ditte inlividuate previa indaaine di mercato;
b) per cottimo, tramite confronto infonm.le di almeno treofferte.
Per gli appal ti. di. lavori pnì'xhl1ci , fino a…” '.=H'iva"1nnadell’ufficio regionale dei pubblici appalti, si 1J.LUL.ULÎK;LÀ,di norma, tramite pubblico incanto. applicando ie nonne.+— 01 _.… a. A 1 i _ -- .1... _us;llà L.R. :..n.\cu. SquC;S-—J ’.7Ju'ìî;n—.x.' Si E;PP1..CÎICIu au int:/.…. 4\.... -..

prev1.sta dall art. il della i.r. 12/01/93,n.10.Per gli appalti di fornitura. (*i beni o servizi si procederàdi norma mediante pubblico incanto ed in cuni caso con
comparazione di offerte, tranne in caso di e:clu= va di. unaditta, di urgenza o di pericolo; di particolari aQL’ViLÉ. uforniture che per le loro caratteristiche devono essereaffidate ad una ditta determinata. In questi due al timi casil'anministrazione inviterà o consulte:à ditte e imprese dipropria scelta e fiducia.

Art. 17 — Modalità. di Appalto —

Per l'appalto di lavori, forniture e servizi, le modalità discelta del contraente, nel rispetto dei nodi e dei metodi.determinate dalle leggi regionali e nazionali e dalle norme
comunitarie, si procederà con uno dei seguenti procedimenti;a) pubblico incanto, procedura aperta in cui ogni sogqettoin possesso dei requisiti previsti dal bando può presentofferta. E' reso noto nediante bando di qara, redatto epubblicizzato come previsto dalle leggi regionali e dai
successivi articoli;
In) Licitazione privata, procedura ristretta in cui solo i
soggetti invitati possono presentare offerte. Può esserepreceduta da avviso di gara con il quale l'axrministrazioneinforma della prossima licitazione a.". fini dellapresentazione delle domande di partecipazione perl'eventuale prequal.ificazione dei soggetti. da invitate;c) Appalto concorso con procedura aperta o ristretta;d) Trattativa privata, procedura negoziale in cui il comuneconsulta inprese di propria scelta e negozia con una o piùdi una i termini del contratto. Può essere preceduta daavviso di gara quando trattasi di inporti elevati 0 oggettiparticolari.
In casi di pre—qualificazione la scelta dei soggetti dainvitare o con cui negoziare i termini del contratto saràfatta con delibera di giunta previa verifica de.]. requisitida. parte dell'ufficio contratti.



In casi di trattativa privata deteniLinat'a da nutivi di

urgenza o pericolo, l'organo conpetente potrà acquisire le
offerte e aggiudicare l‘appalto con lo stesso proxvodirrcnto
contrattuale .

Art. 18 — Albo Fornitori -

Per l'esecu210ne de:. lavori, per le forniture di beni e

servizi, che possono essere eseguiti o fornito é:… più ditte,
da eseguire in economia 0 tramite 11 senuz1o Cu. economato

oppure da affidare a trattatvia privata. c.- mediante

licitazione privata, è istituito l'albo del Ioruito:…l

suddiviso per categorie di lavori o merceoloqiche e per tipi
di attività o servizi.
Possono chiedere l‘iscrizione all‘albo, nei termini e nei

modi prefissati con avviso del Sindaco da pubblicatsi nel

mese di gennaio, le ditte in possesso dei seguenti

requisiti:
a) iscrizione alla C.C.I.A.A. per l‘attività specifica cl"

iscrizione all'albo, da provare con il deposito del relativo
certificato;
b) capacità di contrarre con la pubblica amninistrazione ;

o) assenza di misura o provvedimenti previsti dalla
legislazione antimafia;
d) assenza di procedimenti penali, che incidano sulla
moralità professionale, o fallimentare che incidano
sull‘espletamento della propria attività.
I requisiti di cui alle precedenti lettere b), c), d)

debbono essere provati con dichiarazione sottoscritta.
L‘albo è formato ed aggiornato ogni anno nella prima decade

di Febbraio dalla Giunta, che con apposita deliberazione
deciderà l'iscrizione, la cancellazione, il rigetto
dell‘istanza dandone, in ogni caso ed entro dieci giorni,
comunicazione motivata con raccomandata R . R. agli
interessati .

L‘albo è tenuto dal responsabile del servizio contratti a

cui è affidato l‘iter formtivo e quello per l’aggiornamento
annuale, istruendo - le istanze e ' proponendo le eventuali
cancellazioni d‘ufficio, per perdita dei requisiti 0 per
inadeupienza contrattuale anche prima dell' annuale
revisione.
Si prescinde dall'iscrizione all‘albo per fornitura di beni
e servizi in regime di privativa o esclusività, altrimenti
‘anche- l'eventuale ricerca di mercato e l‘opportuna
comparazione dovrà essere fatta con almeno tre ditte, anche

se non iscritte.
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Art. 19 — Bandi ed Avvisi di Gara
Ai fini del. presente regolamento «' definì-wo"a) bando di gara; d\,xcumentu con cui " .i….;;-Lidii.t- ? —…-.Zi…:e rende pubblico :… appaì to da espletareincanto specificando i criteri :::…“; f…;i ‘ aggiudicaZione;
b) avviso di gara: documento con cui l':vr-ivistrazionc '.‘*notizia che indird una licitazione piîf…m .-x 0 un (…i—Upa… LQconcorso o una trattativa. privata, specificando 1” rrirF-riper la presentazione delle duirmlde di. partecipazione \: peila loro selezione;
c) lettera d'invito: documento con cui l‘azzministrazioneinvita le ditte prescelte & presentare la propria offertaalla licitazione;
d.) richiesta di offerta: il documento con cuil'amninistrazione invita le ditte prescelte a presentare lapropria offerta alla trattativa privata;oltre le indicazioni di carattere generale e le indicaz:.onispecifiche relative alla procedura di aggiudicazione, inogni documento dovrà essere specificato: 1 ' oggetto ,l ' inporto , la scadenza , i documenti richiesti , 1 aqualificazione della ditta, eventuali cauzioni, le nodalitàdi pagamento.
Inoltre il bando potrà prevedere se, in caso di mancatastipula del contratto o mancata sua esecuzione per colpa delprimo aggiudicatario, l'appal to, potrà essere aggiudicatoalla ditta che segue nella graduatoria finale, qualunque siu.il metodo di aggiudicazione.I bandi di gara per l'appalto di lavori pubblici devonoessere conformi alle prescrizioni dell'art. 34 bis dellaI..R. 21\85.
Impregiudicata per gli appalti di forniture di beni eservizi di inporto pari o superiore alla soglia nnnnmi taria,l’applicazione delle disposizioni di. attuazione delledirettive comunitarie, per quelli di importo inferiore, 1documenti di cui al primo contna dovranno essere modulati, inrapporto all‘inporto e con le modifiche previste dalpresente regolamento.
Per gli appalti fino a lire 50 milioni tutti i requisiti» delle ditte sono dimstrati e provati mediante dichiarazioneautenticata ai sensi dell'articolo 20 della legge 15/68 ;Per importi superiori e fino a lire 100 milioni sonodimostrati come sopra indicato in è facoltàdell‘anministrazione chiedere a emprova prim della stipula



dell ‘ atto negoziale il deposi Lo della relativa
documentazione; per importi superiori per partecipare alla
gara le ditte debbono presentare i certificati rel ati':i alla
qualificazione professionale e tecnica e quelli del
casellario giudiziale, della procura della… Perù—“Une. del“).
cancelleria fallimentare.
E" vietato l'inserimento nei bandi di gara e nelle lettere
di invito di qualsiasi clausola che chi '.:1 ;;;-.::. visione .:

comunque preveda modalità che pousano cm;:ortare
l’ individuazione preventiva dei partecipanti :il: ”““;.

Art.20.* Pubblicità. dei bandi e degli avvisi--

La pubblicazione obbligatoria dei doc-mnenti di cui all'art.
precedente è effettuata nei termini e con l'osservanza delle
norme stabilite dalle leggi vigenti e in particolare come

previsto dall'art. 65 della L.R.10/93, con le seguenti
integrazioni .
Per gli appalti di opere i bandi di gara,;ltre che

integralmente all'albo e per estratto nei luoghi più
frequentati del Comune, dovranno essere pubblicati,fino :.

quando non verrà istituito l'ufficio Regionale dei Pubblici
Appalti:
— se di inporto inferiore a 250.000 ECU anche in 10 Comuni

viciniori,
— se di inporto superiore a 250.000 e inferiore a 500.000

ECU, anche in 10 Comuni viciniori e per estratto nella
G.U.R. S. ;
- se di :anorto superiore a 500.000. ECU, anche in 10 comuni.

viciniori e:
a.) integralmente nella G.U.R.S.;
b) per estratto in 3 quotidiani a diffusu>ne regionale ed in
un periodico a diffusione regionale;
— se di importo superiore 3 500.000.000 ECU,

a) integralmente nella. G.U.R.S.;
b) per estratto in 3 quotidiani a diffusione regionale, in
un periodico a diffusione regionale ed in un quotidiano a
diffusione nazionale.
Per gli appalti di ‘forniture di beni e servizi i bandi di
gara e gli avvisi di gara, oltre che integralmente all'albo
e per estratto nei luoghi più frequentati del comune,

dovranno essere pubblicati:
- se di j.uporto superiore a 12 milioni e fino a 48 milioni:
anche in 5 Comuni viciniori;
-‘ se di inporto superiore a 48 milioni e fino ad 80 milioni:
anche in 10 Comm-xi viciniori;

!

Ì
»



— se di importo superiore a 80 milioni e fino a 130.006 ECU;anche in 10 commi viciniori e per estratto nella G.U.R.S.;— per importi superiori a 130.000 ECU, anche in 10 Con::miviciniori e integralmente nella G.U.R.S. .

Art.21 - La Cauzione Provvisoria —

Per partecipare agli appalti di lavori Î 'b’h'lìc1. mediantepubblico incanto si applicherà il prim; :?:. :;ll‘a:t.30della lecce 109 dell’11 febbraio 19941 e sara riuniesta .Lacauzione prowriscxia pari al 2% dell’:r'g:crte dex low—rf. Le.stessa cauzione potrà essere rlcniesì.a per affidamento deilavori mediante cottimo o medi ante gar: 1nfi-xr-maìpPer partecipare agli appalti di beni e =eiviai xiuedi.e.Lepubblico incanto o licitazione privata di ixrporto superiorea 50 milioni e richiesta la cauzione provvisoria pari al2%dell'importo a base d‘asta. La stessa cauzione potrà essererichiesta per l'affidamento di forniture mdj ante garainformale.
In ogni caso per la mancata stipula del contratto alla dittainadempiente saranno applicate le sanzioni previste dallalegislazione vigente, compresa la segnalazn.one all‘A.N.c. oalla C.C.LA. per i provvedimenti di competenza e laprocedura in danno.
Inoltre la ditta inadempiente sarà. cancellata di ufficiodall'albo delle ditte di fiducia e non potrà partecipare alavori o forniture di questa aministrazione.La cauzione sia provvisoria che definitiva, potrà esserepresentata mediante polizza fidejussoria assicurativa aisensi dell'art. 13 della legge 3/1/1978,n.1, mediantepolizza fidejussoria bancaria, ai sensi dell‘art.54 del R.D.23/5/1924,n.827; mediante deposito in contanti presso latesoreria conmnale esclusiva.-ente a mezzo versamento inconto corrente postale.

Art.22. - L'Offerta —il plico contenente i documenti e l'offerta, che deve esserecontenuta in una busta separata ma inclusa nel plicocontenente i documenti, deve essere chiuso e sigillatomediante l‘apposizione di una l'impronta, timbro o firma suilembi di chiusura che confermino l'autenticità dellachiusura originaria proveniente dall'utente al fine diescludere qualsiasi mnemissione.Il plico e la busta con l'offerta devono riportarel'indicazione del mittente, dell'oggetto e della data dellagara 0, in caso di trattativa privata, della scadenza per lapresentazione dell ' offerta.



L‘offerta deve indicare chiaramente & senza abrasioni ocorrezioni non confermate con annosita postillasottoscritta, pena l‘inazxnissibilità, il prezzo a " "’ "‘—"""-… .….…...…offerto sia in Cifre che in lettere.In caso di discordanza sarà ritenuto vaì='dc il prezzo pu!favorevole o il ribasso più alto.Sia l'offerta che eventuali dichiarazion: dovranno esseresottoscritte perse-nalmente dal titolare della dit &ofterence o dal legale rappresentante IlSìllî.àl-'lìîe delladocumentazione presentata in un': co: i documenti richi-:?"…Per la valutazione e la verifica delle orz.en.e eum-mie sera.applicata la vigente normativa Al di fuori di casilegislativamente no:.mati la. cwunissioue, quàlO.La ritenga \,Îlèl'offerta non garantisca. l'esatta esecuzione dell'appalto,procederà all‘aggiudicazione con riserva di vcrficare lecalposizione e la congruità dell'offerta, richiedendo glielementi e le notizie che riterrà necessarie.

Art. 23 — Termini per la Ricezione delle Offerte »-Nei procedimenti di affidamento di lavori pubblici Siapplicano i termini previsti dalla. vigente nera:-ativaregionale, che decorrono dalla data di inVio del bando digara all'ufficio delle pubblicazioni ufficali della CEE, inmancanza della data dell'invio alla G.U.R.S.; in caso disola pubblicazione all'albo da quest'ultina data. I terminipossono essere ridotti quando 1 'mministrazionc hapubblicato l‘avviso di pre—informazione per tutti gliappalti aventi o meno rilevanza commitari a . Perquest'ultimi la ccmlunicazione di pre—informazione dopol‘approvazione del progetto, anche prima dell'esecutivitàdell'atto, deve essere affissa almeno all'albo pretorio 15giorni.
Nei procedimenti per l'appalto di fornitura <Lfl' beni eservizi di importo uguale o superiore alla sogliaconnmitaria si applicano i termini previsti rispettivamentedal D.L.VO 358\92 o dal D.L.VO 157\95, per gli importiinferiori le disposizioni seguenti:3) nei procedimenti di pubblico incanto per la forniura dibeni o servizi si applica il termine di 15 girmi previstodall’art. 64 del R.D. 23\5 1924, n. 827, ridotto in caso diurgenza o per importi inferiori a £ 50.000.000 a non meno disette giorni con espressa motivazione inserita nelladelibera a contrattare e decorrente in ogni caso dalla datadi publicazione del bando;
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b) in caso di licitazione privata il termine per laricezione delle offerte non può essere inferiore a 21 Giorni
dell‘invio delle lettere di invito con raccomandata.
c) in caso di trattativa privata non puo essere mx erio… a
sette giorni dall’avvio della richiesta che dovrà c—s=a-=re
contemporanea per tui.te le ditte.Il conputo dei termini è fatto a giorni non c;hcolandn 15

giorno iniziale ma quello finale, inoltre se il giornofinale e festivo o di chiusura deuli uiìztc; L‘Olîfiîlèìil iltermine scade il giorno successivo.
Quando e stata fissata un'ora deìenmnaa.a l..i. termine Sudueall'ora fissata del giorno finale,
Nelle gare per gli appalti sia di lavori «…he di fu…; Lore ai
applica l'art. 40 della L.R. 21\85 e, pertanto. le offerte
debbono pervenire all'ufficio protocollo del CO:"..ZZG,
mediante raccomandata espressa o serVizio celere del
servizio postale 5123th oppure consegnta direttamente ,entro un'ora prima di quella stabilita per l'apertura per leoperazioni di gara.

Art. 24 — Celebrazione delle Gare —

Tutte le gare fornali saranno celebrate dall‘apposita
conmissione prevista dall'art. 10, presieduta dal soggetto
previsto dallo statuto, tranne per il cottimo fiduciario che
sarà presieduto dal tecnico comunale.
Per i pubblici incanti e per le licitazioni private sara
celebrata una pubblica gara. nel luogo, giorno ed. ora.stabiliti nel bando 0 nella lettera di invito.
Qualora la gara debba essere rinviata per più di due ore
oppure al giorno successivo il presidente o il segretariodella commissione ne daranno avviso all‘-.…bo pretorioavvertendo del nuovo orario, se invece deve essere sospesa e
rinviata ad altra data oltre che avviso all‘albo ne sarà
data comunicazione nello stesso modo nnn cui si è prnnnrlufo
per il bando () invito.Il verbale di gara sottoscritto da tutti i couponenti la
commissione, a curà del segretario di gara viene ::.-:r. etc
imnediatamente all’albo per la pubblicazione per almeno tre
giorni consecutivi non festivi. Se nei sette giornisuccessivi all'espletamento della gara non sono stati
prodotti reclami il verbale diviene definitivo ed ilresponsabile dell'ufficio contratti invierà le comunicazioni
previste al successivo articolo 32.



!

Per le trattative private e gli appalti concorsi le seduta
della commissione non sono pubbliche ma i risultatipubblicati all'albo.

ÀLLL. 25 - Verbale di Gd.LEx —

nella celebrazione di tut-t;. le gare su:-*; recinti-; apposite-verbale che descriverà le varie rasi.Il presidente , assistito *gli. cit-:; comor- enti .‘.‘3.

COIMLÌ.SSLODG, dic:uarata aperta. id. gara., ccpos.Ltd sui LdVQ:…O

a vista le offerte… pervenute := numerate nernndn ì'nrrìine
del protocollo facendone costatare l’integiità, info.-nua
sulla procedura che sarà seguita e sulle prescrizioni del
bando 0 della lettera d'invito.
Indi, secondo l'ordine di numerazione, procede ail’aperturadei plichi effettuando l'esame dei documenti richiesti
annettendo le ditte in regola o escludendo nutivutamente lealtre.Il plico contenente la. documentazione delle ditte annesso
viene affidato al segretario, mentre la busta con l‘offerta
numerata. con lo stesso ordine del plico viene depositata a
vista sul tavolo.
La documentazione e l'offerta delle ditte non annesse
vengono accantonate e restituite se richieste alla ditta
assieme alla comunicazione motivata dall ' esclusione .
Ultimate l'esame del documento di tutte leditte il.
presidente annuncia quante sono state quelle annesse e
procede all‘apertura delle loro offerte dandone Jethv.ra =.d

alta voce.
Ultimata la lettura di tutte le offerte annesse, il
presidente procedere all'aggiudicazionc secondo il metodo
prescelto.
Per le gare informali il responsabile del procedimntcfonnalizzerà in un apposito verbale L‘apertura delle
offerte.

Art. 26 — Aggiudicazione —

L‘aggiudicazione è l'atto con cui si accerta e si rende not-.e.
l'offerta più vantaggiosa, si documenta l'incontro dei
consensi e si attribuisce l'appalto.
Di norma e salva diversa indicazione nel bando di gara 0
nella lettera . d'invito il verbale di aggiudicazione
rappresenta l'atto conclusivo del procedimento; dev'essere
pubblicato per almeno tre giorni consecutivi non festivi



all'albo pretorio e l'aggiudicazione non soggetta ed.approvazione o controllo, diventa definitiva. in mancanza dimtivati reclami nei sette giorni successivi e quellodell ' espletamento della gara.Eventuali reclami… avverso l.] vrbaLe di aggi Wi = ”=', 1 ’.‘!"°saranno esamina L'J. dilla gi un ie che , in nude di au L=, Lu Lei:; ,può motivamente emnul larice fa re {‘il nm;v.xrc 1 n La .’;:3 o inparte la pro-cedura, con lo stese:partec1xnaZione, di quello precedente.Il verbale di gara deve essere sottocarittc ci? *.1—tti ?.componenti la comnissione , dm :;eg1e «…di .…o edall ' aggiudicatari-3 se presente , = 1 !” rim—ent i,l'aggiudicezione,uhe ccm-yurta _peiì' l'u{yj8iutlixidl.diiu l'obbligodi stipulare il relativo atto negoziale ai patti e allecondizioni stabiliti ed indicati negli atti preparatori, glideve essere notificato o comunicata con raccomandata R.R. .In caso di trattativa privata, con o senza gara,1 ' aggiudicazione avviene con at to deliber a ti vo oprovvedimento monocratico e sarà comunicata come previstonel successivo articolo 32.

TITOLO IV - Le Hroced.ure di Aggiudicazn.one ——

Att.27 — Pubblico Incanto —

Il pubblico incanto e il sistema ordinario di aggiudicazionedei contratti d'appalto, informato al principio del liberoacceso alle gare, costituisce una procedura "aperta” inc-41ogni soggetto in possesso dei requisiti prescritti eprevisti dal bando può presentare offerta.Il metodo con cui celebrare il pubblico incanto e quellodelle offerte segrete.i criteri per la scelta del contraente c perl‘aggiudicazione sono quelli previsti dalla leglislazionevigenti in Sicilia, distinguendo frà appalti. di rilevanzacomunitaria e quelli di j.nporto inferiore.Le fasi del procedimento del pubblico incanto sono leseguenti: .

1)— deliberazione a contrattare che, come previsto dalprecedente articolo 14, approva l‘oggetto del contratto,quantifica la spesa, indica le modalità di scelta delcontraente e, di norma, approva il relativo bando;2)bando, di gara di norma approvato con la deliberazione acontrattare che, come previsto dal presente articolo 20,contiene le condizioni e le regole che disciplinano la gara.costituendone l'atto fondamentale;
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3)puhblicazione del bando di gara, nel rispetto delle norm;
vigenti in Sicilia integrate dalla disciplina del precedentearticolo 21;
4)ricezione delle offerte, che debbono pervenire nei termini —

e nei modi di cui al precedente articolo 91 e 911,“

5)amnissione dei concorrenti che ha…… presentato ofîeiî.dnei termini c: nei. modi prev1sti dal bando (>. sono in ;.)cxscssndei requisiti ivi previsti;
6)effettuazione dell'incanto prev10 contronto delle citech
::.messe ;
'i) aggiudica2ionc secondo il me todo prescei to;
8)proclamazinne dell ' aggiudicazione e non…… (‘a’;ì nnnall ' interessato , come previs Lo dall ' a.; ticolo 27 edall ' articolo 32 .

Art.28 — Licitazione Privata —

La licitazione privata, procedura ristretta alla quale
partecipano solo le ditte invitate dall'ente, è annessa solo
nei casi. previsti dagli articoli 42 e 42 ter della .L.r.
21/85 e per gli appalti di forniture di beni c servizi nei
casi previsti dal d.l.vo. 358/92, dal D.P.R.S. del 18
diceubre 1993, dal d.l.vo 157/95 ed, inoltre
—- quando trattasi di. beni che per particolarità tecniche o
qualitative possono essere solo forniti da alcune e ben
individuate ditte;
- quando trattasi di servizi che per la loro part1colar1ta o
delicatezza debbono essere espletati da ditte di fiducia
Al di fuori delle procedure disciplinate dal decreti
legislativi riportati nel primo conma, di norma saranno
invitate tutte le ditte iscritto all'albo commalc,
integrate, in caso di insufficenza, per raggiungere il
numero minitm di cinque, da altre scelte della giusto. anche
fra quelle che si sono segnalate o hanno fatto richiesta.
Se nell'albo non sono iscritte ditte idonee sarà redatto e
pubblicato aypositu avviso come previsto dal lliukakìcllLi
articoli 22 e 23, fissando in almeno 15 qiornni dalla
pubblicazione il termine per l'invio delle dmn-mdc di
partecipazione. La giunta approverà l'elenco, predisposto
dal responsabile del servizio contratti, delle ditte da
inviate e di quelle da escludere, alla quale il sindaco
comunicherà entro 10 giorni i motivi dell'esclusione.
Le lettere di invito, nel rispetto di quanto previsto dai
precedenti articoli 22 e 23, dovranno essere vinviate,
sim:ltanianente a tutte le ditte annesse con raccomandata
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A.R., entro 60 giorni dalla scadenza del termine pex: larecezione delle istanze di partecipazione.Il metodo con cui celcàyrare la licitazione e quelle iell:offerte segrete.
I criteri per la scelta del cor-traente @ per ).=
aggiudicazione 50130 quelli p.-.ev'i;=ii ;: lu-_xièlddius'd
vigenti in Sicilia con la distinzione fra appaia; dìrilavanza cena:.nitarja @ quelli di incerte inferi-tre; ;fquest'ultmx) caso per qli appauti (il. torxuture di ben; ;»

servizi si applicherà l'articolo 73 letter:: ,.) e l'articolo76 del R.D. 23.05…1924,11.827, con idiviciua210ne dell’ofx'eimi
anomala come previ sto da.]. precedente artican ?‘
Le fasi del procedimento della licitazione yiiV'de sono le
seguenti:
1)—— deliberazione a contrarre che, come previsto dal
precedente articolo 14, approvano oggetto del contratto,quantifica la spesa, indica le modalità di scelta del
contraente, specificando i requisiti richiesti e i motividella deroga al pubblico incanto, e, di norma, approva lalettera di invito;
2) - eventuali pubblicazione dell ' avw.so (il cara epreselezione delle ditte da invitare;3)- diramzione degli inv1ti con lettere E.R. che, come
previsto dal precedente articolo 20, contiene le nnndizinni
e le regole che disciplinano la gara costituendone l‘attofondamentale;
4)— ricezione delle offerte, che debbono pervenire neitermini e nei modi di cui ai precedenti articoli 23 e 24;5)- emissione dei concorrenti che hanno presentato anertanei termini e nei modi previsti dalla lettera di invito e
sono in possesso dei requisiti ivi prev1sti:
6)— effettuazione della gara previo confronto delle offerte
ammesse;
7)— aggiudicazione secondo il metodo prescelto;
8) — proclamazione dell ' aggidicazione e comunicazione
all’interessato, omne previsto dagli articoli 27 e 32

Art.29 — Trattativa Privata
La trattativa privata, procedura negoziale in cui ]‘ente,
dopo aver interpellato ditte di propria scelta ma di provataserietà e capacità tecnica-economica, negozia con una o piùdi una i termini del contratto, è regolata, pur nel rispettodel principio della liberta procidimentale, dalle nonnivigenti in Sicilia e da quelle del presente regolamento.
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articoli 12 e 19 della l.r.4/96, l‘ente può procedere atrattativa privata, tranne di espresso divieto in uno deiseguenti casi:
— quando stante l'urgenza siano evvd.enti la m=vmauH-à -= 1:convienenza;
— quando i…] pnblj co incan ha o 'l a il rnr.;1:r. unc- nr .infruttuosi @ sia xvidc3t:z .î ..: altri
o—L—A-J.bev.u..L

esperimenti andrebbero deserti;— quando l‘urgenza sia. tale da. rr:— eenecntixo J ’Ì“dllifìz‘ o ‘Lanpl per il puobu…co incanto;— per la fornitura di beni :: sn'nrjzi r«npnr+i d:"! di ri H-n diesclusiva o in regime di privativa,— per la fornitura di opere d'arte e dell'immane e perprestazioni intellettuali, artistiche o professionali;— per la fornitura di beni destinati al completamento,

dell'intero servizio;per l'effettuazione, come previsto dall'apposito regolamentodelle spese minute e urgenti di competenza del servizioeconomato.
Quando possibile l'ente tratterà con le ditte iscrittoall'albo conumale, integrate, in caso di insufficenza, perraggiungere il numero minimo di tre, da altre scelte anchefra quelle che si sono‘ segnalate o hanno pubblicizzato iloro prodotti o servizi o servizi.Le richieste di offerta, nel rispetto di quando previstodai precedenti articoli 20 e 24, dovranno essere inviate,simultaniamnte a tutte le ditte interessate.Le offerte dovranno pervenire in busta chiusa, disuinta daquella, eventuale, contenente. documenta-anne o depliants.I cri tieri per la sc.—el ta del con traeu te e perl‘aggiudicazione sono quelli previsti dalla legislazionevigente in Sicilia, distinguendo fra appalti di rilevanz
caso per la fornitura di beni e servizi si applicherà dinorma l'articolo 73 lettera c) e l'articolo 76 del R.D.23/05/1924,n.827.

“individuazione da parte del responsabile del serviziointeressato dell‘oggetto del contratto e, della spesa



necessaria, dei requisiti del contraente, \lcl. nativi che
consigliano il ricorso alla trattativa
&)diramzione della richiesta dell‘offerta con lettera ….R…

o da notificare che, nel rispetto uei princupi del
precedente articolo ?.“, contiene le cov‘dir‘oni e "=- rely-“>
che diseiplinano il con trat. Lu cc;; Li Luendoue l ' al. Lu
propul s [VO e fondamen :.41e ;

3)ricezione {k.-lle offerte, e.o debbono per-r…;nir; nei modi. :…

nei termini di cui di precedente al:.icolo 23 e Zè;
h) amnissione dei concorrenti che anno presentct- ef…‘ert1. fa

sono in possesso uei requis:.ti richiesti. i; :. _
'

termini e dei modi previsti dalla îeftt=r= di r'rbîeqfa e
tassativo solo per la trattative con gain i.nîùiìliàle,lìugli
altri casi saranno ammesse le offerte pervenute oz.-ima
dell'inizio delle operazione di apertura delle buste;
5)confronto delle offerte annesse;
‘) aggiudicazione secondo il metodo prescel to con
provvedimento del soggetto conpetente ;
#) comunicazione all ' interessato , come previsto dal
successivo articolo 32.
Qualora non sono conosc1ute ditte idonee, e per tanto non
sarà applicabile il congrua terzo, e nei casi previsti dalle
nonni vigenti sarà redatto e pubblicato apposito avviso come
previsto dai precedenti articoli 20 e 21, fissandn aJ.mnn 15
giorni dalla pubblicazione il termine per l’invio delle
domande di partecipazione. In questo caso l‘offerta sarà
richiesta dal responsabile del servizio contratti a tutte le
ditte che ne hanno fatto richiesta di invito, con esclu510ne
di ditte che non hanno adenpiuto diligentemente a precedenfi
rapporti contrattuali con“ l'ente allla quali il sindnoo
comunicherà entro 10 giorni i motivi dell’esclusione.
Nei casi in cui al precedente contra la procedura avrà inizio
con la deliberazione a contrattare che, come previsto dal
precedente articolo 16, approva l'oggetto del contratto,
quantifica la spesa, indica le modalita di scelta del
contraente, specificando i requisiti richiesti e i motivi
della deroga al pubblico incanto. Proseguirà con la
pubblicazione dell‘avviso di gara e preselezione delle ditte
da invitare e con le _altre fasi di cui al precedente settimo
comma.

Art.30 — Appalto Concorso —

Quando è opportuno valutare la convenienza dell'offerta e la
sua conformità alle esigenze pubbliche sia sotto il profil
tecnico che economico ed inoltre è necessario, per la
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specifica natura dell'opera () del prodotto del servizio,rispettare un equilibrio fra valore del contratto e i costidella procedura, l'ente può procedere tramite appalto
Per l’open—2 pubbliche, qualunque sia l'importo e l‘oggettodel contratto si applica l'articolo 37 della 1.r. 211/85: perle forniture di beni e serJizi, qua.…luzzqzxr. sia l'infarto :L'oqgetto Si applica la relativa !: nativa di attua2ionedelle direttive cmnito.ric.l?czr la nm1h‘). o …‘.l funzicr-“mv—t"della commissione giudicatrice si applica la dl:ìClpiin—îlprevista dall'articolo 67 della. ].r.îfl/QR @ il. ri…l.vo.157.Il netodo è quello delle offerte SéthìLe, i c..iLeii pe; lascelta del contraente e per l'agqiudicazione sono quelliprevisti dalla legislazione vigente in SiciliaLe fasi del procedimento sono le seguenti:1)— deliberazione a contrattare che, come previssto dalprecedente articolo 16, approva l'oggetto del contratto,quantifica la spesa, indica le modalità di scelta delcontraente e, di nonna, approva il relativo bando;2)— bando di gara, di norma approvato con la deliberazione acontrattare che, come previsto dal precedente articolo 20contiene le condizioni che disciplinano la gara.costituendone l'atto fondamentale;

»3)— pubblicazione del bando di gara, nel rispetto dellenonni vigenti in Sicilia integrate dalla disciplina delprecedente articolo 21;4)- ricezione delle offerte, che debbono pervenire neitermini e nei modi di cui ai. precedenti articoli 23 e 24:5)— nomina della ammissione;6)- insediamento della coumissione, esame delle offertepresentate nei termini e nei modi previsti dal bando &formulazione della qraduatoria secondo l‘ordine di merito;7)— aggiudicazione da parte della giunta;8) -— comunicazione all ' interessato , come previstodall'articolo 32. La giunta, senza entrare nel mefito dElgiudizio tecnico della conmissione, può valutare lerispondenze dei risultati dell'appalto concorso allefinalità previste con la delibera a contrattare, decidendo,in base a precise motivazioni, di non dare esecuzione alprogetto prescelto.Qualora la commissione ritiene che nessuno dei progetti 0delle offerte presentati siano meritevoli di essereprescelti deve esporre, nel relativo verbale ,dettagliatamente le valutazioni e ,le considerazionispecifiche che hanno portato a tale conclusione.



TITOLO V — LA FASE CONTRATTUALE —

Art.31 — Comunicazione dell’Aqgidicazione —

Qualora l'aggiudicat=uiu m.… <J.,Lia =—Uti.umì…l'ittu il ;'u,:ibdlc «,
LI] caso dl. tra tita ti va pn vata , provvedo. :il ] a sua<.“municaZio; o con notifica @ 7r.a;îiantc raccomandata 2.1.2
assieme all’inv.Lto a presentare f-. CìOCCZZKEDLL ai 1210 enecessari per la stipula del relativo atto negoziale.All’aggiuaicatario che abbia sol…zoscritLo il verbale sarannorichiesti i documenti di. rito con la stessa proceduraprevista dall'articolo seguen Le.Qualora l’aggiudicatario non provveda neanche dopo ritualediffida , la giunta con atto motivato , revocal'aggiudicazione, adottando i provvedimenti sanzionatoriprevisti dalle vigenti disposizioni, ed, eventualmenteaggiudica l'appalto al concorrente che segue nellagraduatoria , come previsto dal precedente artico] o20.Contenporaneamcnte alla comunicazione all'aggiudicatari;il responsabile del servizio contratti provvede allecomunicazioni e alle pubblicazioni previsto dalla. legge edal presente regolarmente.

Art.32 — Documentazione —

L'aggiudicatario deve presentare, entro dieci giorni o neitermini prefissati nel bando 0 nel 1 ' i nv1î to , 1 :.documentazione relativa al possesso dei requisiti inseritinella dichiarazione presentata in sede di gara : ladoctmentazione prescritta dalle c.d. leggi antimafia; lacauzione; le tricevute dei versamenti per diritti e spese;tutti gli altri documenti previsti nel bando :: nell'invito.Per le ditte iscritte all'albo fornitori, quando l'importocontrattuale e inferiore a 50 milioni, la dncuna=…nfazione diri to è sos ti Lui ha da una dichiaraione sos Li Lu Liv.: ,autenticata ai sensi della legge 15/68, avente lo stessocontenuto. »

si prescinde dalla presentazione di nuovi document:. qualoral'ufficio abbia agli atti gli stessi documenti ancoravalidi.
Il responsabile dell'ufficio o del servizio contrattiprovvede alla verifica della regolarità della doc-mentazionee della. cauzione e alla eventuale diffida, dandocomunicazione alla giunta dell'eventuale inadempimento.



Art.33 - Cauzione Definitiva — «

La cauzione definitiva è dovuta:
— per lavori come previsto dall‘articolo 80 della 1…r ”“‘/'9'}
e dall'articolo 30 della legge 109/94, Lranne yer j.;muurti
contrattuali inferiore a 30 milioni di lire e ‘al *

sia previsto in unica soluzione e dopo l'acce……
certificato di regolare esecuzione;
— per fornitura di beni o servizi re."- l: vvf “:r—. +“… ‘“
dell'importo netto dell'appalto, tranne per le l‘.)i'fl.iî.ail€ zii
beni e servizi di menr+n inferiore a fin mi]innì di 1179 a:
cui prestazione non sia. continuativa m.: il Fi,—…mehto r.;a
brevisto in unica soluzione al termine della prestazione;
— per lavori in economia mediante cottimo e quell' di con:;
urgenza di inporto inferiore a 50 milioni.
La cauzione definì tiva potrà essere prestata mediante
polizza fidejussoria assicurativa ai sinsi dell’art. 13
della legge 3/1/1978,n.1; mediante polizza fidejssoria
bancaria ai sensi ®ll'art.54 del R.D.23/5/1921, n.827;
mediante deposito in contanti presso la tesoreria comunale
esclusivamente a mezzo di versamento in conto corrente
postale.
In caso di cauzione provvisoria prestata mediante deposito
in contanti presso la tesoreria, la stessa potrà essere
commutata, previa eventuale integrazione, in definitiva. Di
ciò sarà. dato atto nel contratto e comunicazione all'ufficio ;,

ragioneria.
La cauzione sarà svincolata dopo il collaudo o dopo
l'approvazione del certificato di regolare esecuzione oppure
dopo l'attestazione del regolare adempimento contrattuale da
parte del responsabile dell‘ufficio destinatario del bene o
del servizio.
In caso di mancata stipula del contratto ger qualsiasi
mativo, anche per mancata prestazione della cauzione
definitiva, la giunta poi-rà. procedere, sò previ stn nel handn
di gara, alla giudicazione alla ditta che segue nella
graduatoria finale come previsto dal precedente art.20.

Art.34 — Spese e Diritti -
' Con la comunicazione dell'aggiudicazione sarà richiesto il

versamento per le spese contrattuali -e per i diritti di
segreteria che, calcolati dall'ufficio contratti-, saranno
nei relativi capitoli del bilancio.l‘amnntare delle spese
contrattuali conprende gli per registrazione ,bolli ,
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riproduzione , rimborso 5 Lampa ti e spese sos ter. 0 Le
dall‘amainistrazione per l‘appalto, con esclusive di quelle
per la pubblicità.

‘ L‘ammntare dei diritti di segreteria, Sia per J. contratti
che per le scritture private, sari) <%alno‘ =fn in ‘n=°e ='”fl
vigenti disposizioni e ripartito :—)u3.:-,E.a “._, il
segretario pro tempor. il minist …; nr 0 :

canone nella '“ sure pre...-.it; 51.12.13… ?...": _

In caso di inadempimento da parte «ieri.-a <...h Li.,d. cm; LLCVLJ.

essere o……‘f‘oto all "uffi'îi'.‘ “:i1i0'72'53.. ’: “"."? r:: ".“?M'îfi'îf‘*î

ai pagamenti dei corrispettiVi o si proceuera cl.A. recupero di
quanto dovuto mediante compensazione da pF-prhmr:p in
tesoreria .

Art.35 — Forme Contrattuali —

Ne]. rispetto delle nomi vigenti la forma contrattuale verrà
determinata, di volta in volta con il provvedimento a
contrattare, tenendo conto della natura e dell‘intità
dell‘oggetto del contratto come segue:
1)— mediante scambio di corrispondenza e ordine da parte
dell‘ amministrazione oppure offerta e successivo ordi..c, per
le forniture o i servizi a pronta consegna e che non
prevedano particolari garanzie entro l'in-porto di lite
10.000.000.
2)- mediante sottoscrizione dell‘offerta contratto o del
capitolato d'oneri o del verbale di aggiudicazione, per
forniture e servizi che si esauriscono nell’arco di un mese,
non prevedono particolari. garanzie e i‘ cui" corri spettivn
sarà pagato solo a prestazione avvenuta, entro 1 '.iinpur to Cu.

lire 20.000.000.
3)— mediante scrittura privata, non repertoriata c da
registrare solo in caso d' uso, per l‘ esecuzione di opere e
lavori il cui importo non superi lire 50.000.000 ed inoltre
per forniture e serVizi che si esauriscono al massino
nell' arco di sei mesi e il cui importo non super.-i lire
50.000.000.
4)- mediante contratto in forma pubblica aministrativa o
scrittura privata in tutti gli altri casi. In ogni caso la
presentazione di offerte e la sottoscrizione di atti o
documenti inpegna inuiediatamente i privati. mentre 1‘ impegno
dell' amministrazione è subordinato all' assunzione di
necessari provvedimenti e alla verifica dei requisiti
previsti dalle vigenti normative. Gli atti di cui ai numeri
2 e 3 vanno registrati nel registro previsto dal successivo
articolo 37 a cura. del responsabile del servizio contratti
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con l'indicazione delle parti, dell'oggetto, dell'importo,
dei tempi di esecuzione e pagamento.
Gli atti e i contratti di cui ai numeri 2, 3 e 4 sono
soggetti al versamento dei diritti oi segreteria e al
rimborso delle spese contrattua]1, "I;.- mn' riscossione è-

obbligatoria.

36)— La stipula dei Contratti -

In materia negoziale la rappresentanza esterne del Lomune,

espressa. mediante la manife=tazinne formale della v-flnn?à

dell’ente, è esercitata dai soggetti 2;xeviòLi dullu nm:-;;;;

statutarie.
Per le forme contrattuali previste dai numeri 1 c 2 del
precedente articolo la volontà dell'ente SJ. maniresta con la
richiesta di preventivo 0 offerta oppure con l‘ordine o la.
sottoscrizione per conferma dei documenti previsti al
precitato numero 2.
Per le forme previste dai numeri 3 e 4 dell'articolo
precedente mediante sottoscriz:.one contestuale deqii atti
negoziali ivi previsti.
1' contratti in forma pubblica aministrativa sono togati dal
segretario comunale, che è tenuto ad osservare le Vigenti
norme in nateria, empresa quella che disciplina l‘aLtività
notarile, e a vigilare sulla tenuta del relativo repertorio
e sulla registrazione e conservazione di detti contratti.

37) - Le Registrazioni —
'

Ferno restando quanto previsto dall'ultimo canna del
precedente articolo, gli atti negoziali prev3.sti dai numeri
2 e 3 dell'articolo 36, sono registrati nei registri di cui
al successivo comma terzo a cura del responsabile del
servizio contratti.
Gli atti indicati al numero 4 del citato articolo trascritti
nel repertorio sono assoggettati a registrazione a spese
dell'appaltatore e .a cura dell'ufficio contratti.
Inoltre sono istituiti presso l'ufficio contratti:
A) il registro dei lavori pubblici;
E) il registro delle forniture dei beni;
C) il registro delle forniture di servizi.
In ogni registro saranno riportati a cura del responsabile
del servizio, in ordine di aggiudicazione tutti gli appalti
dell'anno con l‘indicazione dell’oggetto, dell'importo, del
tergo di esecuzione, del metodo di aggiudicazione,
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dell‘aggiudicatario, della data di aggiudicazione e del
. contratto.

Dai predetti registri entro il 15 gennaio il responsabiledel servizio contratti compilera gli elenchi annuali deilavori e delle Forniture affidati pel]'.=nnh prec-udentemediante cottimo ;—.x/u ”trattativa '_uL'i\TE£L.:. -‘—.«.1

sensi delà‘articoìc .'ì ..nr dei 1.) ..r. .'»î/iis.
all’albo.
i registri sono punb;s.<x @ consulte;;ii ; _\.".)J…,…&.\… :i<;' ' esta
‘ ufo-malo in p:.rtc di tutti ?'. citt—dir.? . . . .

di copie è soggetta a richiesta .… bollo e ai paxane.gtodelle spese di riproduzione, diritti e hallo

Art. 38 — Contenuto degli atti negoziali
Tutti gli atti negiziali , in cui si estrinseca. la volontà
delle parti contraenti, qualunque sia la forma ai sensi del
precedente art. 36, oltre alla esatta individuazione del
contraente e delle clausole di rito, dovranno indicare:
— l'oggetto dell‘appalto, con l’esatta quantita e qualitàdei lavori o delle forniture;
— l'inporto, i teupi e le modalità di pagamento, empresal'indicazione delle persone autorizzate a riscuotere;

‘ - i termini di esecuzione, di consegna e di eventuale
collaudo, le eventuali penalità o l‘esecuzione d'ufficio.

: Ai fini della interpretazione complessiva. e della loro
conservazione, a tutti gli atti negoziali si applicano le
norme dell'articolo 1362 del Codice Civile. Per detti. fini,fanno parte integrante anche se non allegati, le schede
teCniche , i preventivi, i capitolati, i progetti, le
proposte, le offerte e la delibera & contrattare.
Art. 39 — Esecuzione degli Atti Negozi;xli —

La consegna dei lavori «: l'ordine delle forniture dovrà, aifini dal computo del talpe per l'adempinento, avere data
certa. Non sono annesse cessioni e di norma variazioni,
subappalti, proroghe, sospensioni, tranne che nei casi
previsti dalla Legge previa richiesta motivata e debitamente
autorizzata.. Per l'esecuzione dei lavori si applicano le
norme vigenti nella Regione Siciliana sia per la conduzione
ed i pagamenti ‘che per i collaudo; per le forniture di beni \

e servizi si applicano, oltre alle norme che regolano le !

pubbliche forniture, le relative norme del Codice Civile.
Fermi restando i coupiti della direzione lavori, dell'esattaesecuzione dei lavori è responsabile l'ufficio tecnico,



mentre delle forniture di beni e servizi è responsabilel 'ufficio o il servizio destinatario . I predetti
responsabili dovranno contestare , irradiata. nto , le
eventuali inadempienze, e verificare in contraddittorio con
la controparte il richiesto esatto adempamnto

Art. 40 — Liquidazione e ?agam:nti —

Per le mdalità di liquida2lone. @ pagamento si &.pyiicdj'lt) le
seguenti norme integrate da. quelle del regolamento rh"

contabilità. I termini ed i nodi di pag…ienLo dev……
esplicitate nel provvedimento a contrattare e nella
richiesta di offerte, nella lettera di invito o nel bando di
gara, ed inoltre riportati nel contratto. yer i lavori
pubblici di importo contrattuale inferiore a “ 30,000.000 si
può procedere alla liquidazione ed al pagane-nto in unica.
soluzione previo certificato di regolare esecuzione da parte
del responsabile del servizio interessato. Per quelli di
importo superiore, liquidabile a stati di avanzamento,
dovranno essere effettuate le verifiche prescrittedall'articolo 64 della Legge Regionale 10'\93 da parte del
direttore dei lavori, o in mancanza, da parte del
responsabile del servizio interessato. Per le forniure di
beni il responsabile del servizio interessato adotteràl'atto di liquidazione dopo avere assunto in carico i beni
acquistati e se necessario provveduto al loro collaudo ed
alla loro inventariazione. Per le forniture di servizi, il
responsabile del servizio beneficiario adotterà l'atto di
liquidazione dopo aver verificato la loro regolare
esecuzione e se necessario gli adenpinyenti fiscali ed
assicurativi. All'atto di liquidazione, che dovrà rispettarele modalità e le forme previste dal regolamento di
contabilità, seguirà l’ordinazione del pagamento mediante
emissione del relativo mandato di pagamento da parte del
servizio finanziario, nei tempi e modi previsti dal
regolamento di contabilità.
Art. 41 — Norme Finali —

Sono abrogate le norme dei regolamenti comunali in contrasto
con quanto disposto dal presente regolamento. Il presente
regolamento entra in vigore dopo il favorevole riscontro da
parte dell‘organo di controllo ela successiva pubblicazione
per 15 giorni all'albo pretorio del comune. Sarà inserito
nella raccolta dei, regolamenti, in libera. visione di
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; Chiunque ne faccia richiesta, mentre per il rilascio‘ infernale di copie, dovrà essere corrisposto il costo di
. riproduzione come previsto dalle vigenti disposizioni.


